
д. А. Доугаль, настаунк Славянскай пмназИ г. Бабруйска

НАШСАННЕ АФ1ЦЫЙНЫХ ПАПЕР 
(урок разв1цця маулення, VI клас)

Мэты:  стварыць умовы для засваення асабл1васцей некаторых в1дау афщый- 
ных папер (анкеты, аб’явы, адраса на канверце); выпрацоуваць умение складаць 
аб’явы, запауняць анкеты i афармляць адрас пры адпрауцы карэспандэнцы!; вы- 
хоуваць культуру камуншатыуных зносш; садзейн1чаць фарм1раванню у вучняу 
сзгчаснага светапогляду на аснове навучання п1сьмоваму афармленню дзелавых па
пер; разв1Баць умение выкарыстоуваць папярэдне набытыя веды; спрыяць актуал!- 
зацы! ведау па тэме «Разрады назоушка».

А б с т а л я в а н н е :  Беларуская мова : падруч. для 5-га кл. агульнаадукац. 
шк. 3 рус. мовай навучання /  Г. М. Малажай, Л. С. Васюков1ч, 3. М. Кавалев1ч 
i шш. — MiHCK : НМЦэнтр, 2002; бланк! анкет (на кожнага вучня); камплекты 
аб’яу 3 недахопам! (па колькасщ груп); чыстыя картк! для нап1сання аб’яу (на 
кожнага вучня); канверты для адпраук! па Беларус! (на кожнага вучня); картк! 
3 дамашняй задачай (на кожнага bjt4hh).

Х о д  у р о к а

I. Арган1зацыйны момант.
II. Праверка дамашняга задания (фрак

тальная).
Н а с т а у н 1 к .  На папярэдшм уроку мы 

пазнаём1л1ся з вельм! патрэбным стылем 
маулення — аф1цыйным, Давайце прыгада- 
ем, якая сфера ужывання гэтага стылю? 
Якая яго асноуная мэта? Як1я асноуныя 
формы выказванняу? Як1я асабл1васц1 ха- 
рактэрны для тэкстау аф1цыйнага стылю? 
(В учт даюць адказы на усе п ы т ан т .)  
Дома вы пераклал! на беларускую мову 
сказ 3 практыкавання 192, як ён загучау? 
{Умение скласщ дзелавую паперу, умение 
удумл1ва чытацъ, прав1льна разумецъ, 
тлумачыцъ дакументы  — якасщ, неабход- 
ныя для сучаснага чалавека.)

III. Слова наста^1ка (пастано;^а мэт). 
Н а с т а у н 1 к .  Сёння на ^ о к у  мы якраз

будзем выпрацоуваць так1я якасц! i наву-

чымся ствараць некаторыя дакументы — 
анкету, аб’яву, адрас. Безумоуна, умение 
прав1льна разумець i у шсьмовай форме 
складаць аф1цыйныя паперы важнае, але 
щ тольк! яно патрэбна сучасиаму чалавеку? 
Напэуиа, не. Што яшчэ пав1нен ведаць i 
умець сучасны чалавек? (В учт даюць ад
казы, я тя , як правша, заснаваны на усве- 
дамленш важнасщ найноушых дасягнен- 
няу н аву т  i тэхшк1.) Але не будзем 
раб1ць канчатковых высноу, на усё свой 
час. А цяпер пазнаём1мся з экспертам! па 
агульных i уласных назоун1ках. Да шаноу- 
ных экспертау мы будзем звяртацца на 
уроку па дапамогу.

Эксперт па агульных назоушках з дапа- 
могай слоун1кау падрыхтуе шфармацыю аб 
значэнш i правап1се так1х патрэбных на 
уроку слоу, як анкета, аб’ява, пошта, ка- 
рэспандэнцыя, л1ст, паш тоука, канверт.

Беларуская мова i л!таратура 11/2006
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тдэкс, адрас, адрасат, адрасант, вулща, 
завулак, кватэра (можна сюды уключыцъ 
i назвы месяцау, я т я  спатрэбяцца пры за- 
пауненш ан к е т ), i у выпадку патрэбы 
будзе паведамляць яе аднакласн1кам. Экс 
перт па уласных назоушках разам з на 
стаун1кам перад урокам удакладн1ць на 
п1санне па-беларуску ycix 1мёнау, про 
зв1шчау, 1мёнау па бацьку (у назоуным 
давальным склонах) аднакласн1кау, а так 
сама saninia па-беларуску усе вул1цы, на 
H K ix  вучн! пражываюць. Вын1кам працы 
эксперта стане падрыхтаваная для кожна- 
га вучня 1нфармацыя, напр.:

Н. Бяляуск! Юрась В1тальев1ч,
Д. Бяляускаму Юрасю В1тальев1чу.
Бул. 1нтэрнацыянальная, д. 57, кв. 19.

IV. Асноуная частка урока.
1. Запауненне анкет (шдыв1дуальны 

этап).
Вучн! запауняюць адну з рознакаляро- 

вых анкет (гл. дадатак 1) пасля абмерка- 
вання ix асабл1васцей i вызначэння с1туа- 
цый, дзе Я Н Ы  могуць выкарыстоувацца. 
Апошн1я пытанн! у анкетах адрозн1ваюц- 
ца, таму ix умоуна можна назваць «журна- 
л1сцкая» (кожны к лас звычайна падп1сва- 
ецца на якое-небудзь выданне: часоп1сы 
«Вясёлка», «Лесавш» i г. д. — таму запау
ненне такой анкеты дазволщь выкарыс- 
таць гэту 1нфармацыю), «народна-песен- 
ная» (з мэтай актуал1зацы1 звестак, атры- 
маных на уроках л1таратуры пры выву- 
чэнн! народнай паэзи), «замежная» (пад- 
крэсл1ваецца важнасць вывучэння замеж- 
ных моу у пмнази), «спартыуная» (нял1ш- 
няя згадка пра здаровы лад жыцця), «пры- 
казкавая» (дае магчымасць узгадаць засво- 
еныя выслоу!, яшчэ раз звярнуцца да на
роднай мудрасц!). Колькасць в1дау анкет 
пав1нна адпавядаць колькасщ груп, якую 
настаун1к хоча сфарм1раваць. Тэматычную 
ск1раванасць анкет настаунж можа мяняць 
у адпаведнасц! са сва1м1 мэтам!, з ул1кам 
асабл1васцей класа. Кал! настаушк не 
ставщь перад сабой маты арган1заваць на 
канкрэтным уроку творчае узаемадзеянне 
м1ж вучням!, прысвяц1ць час разв1ццю ix

вуснага маулення, то ён можа не задаваць 
апошн!я пытанн! у анкеце i не дзял!ць 
клас на групы, а засяродз!цца на выпра- 
цоуцы уменняу, звязаных з афармленнем 
дзелавых папер. Хаця трэба адзначыць, 
што апошн!я пытанн! анкеты спрыяюць 
актуал!зацы! ведау па тэме «Разрады на- 
зоун1ка» (вучн! пры адказах выкарыстоува- 
юць, а пры анал!зе узгадваюць назоушк! 
агульныя 1 уласныя, канкрэтныя 1 абстракт- 
ныя).

2. Гуртк1 аднадумцау (групавы этап).
Настаун1к прос1ць вучняу аб’яднацца

у групы у адпаведнасц1 з колерам ан
кеты.

Н а с т а у н 1 к .  Паглядз1це уважл1ва на 
свае анкеты. Ц1 тольк1 колер 1х аб’ядноу- 
вае? Кожная група мае свае адметныя 
апошн1я пытанн1. Як мы даведал1ся, ан
кеты часта выкарыстоуваюцца пры пры- 
ёме куды-небудзь — на працу, напрык- 
лад. I таму уяв1це, што гэта анкеты 
нейк1х гурткоу, як1я 1снуюць ц1 магл! б 
1снаваць у нашай школе. Прыдумайце, 
кал! ласка, чым мог бы займацца так! 
гурток, як ЯГО назваць ! якое мерапрыем- 
ства 3 ЯГО дапамогай можна правесц! у на
шай школе.

Вучн! абмяркоуваюць анкеты, фарм!ру- 
юць «гуртк!», прыдумваюць мерапрыем- 
ства, якое магла б правесц! !х група, — па- 
сяджэнне клуба «Пал!глот», выпуск клас- 
най газеты на беларускай мове, фестываль 
народнай песн!, дзень здароуя ! г. д. 
Вын!к! абмеркавання прадстаун!к! груп 
прэзентуюць усяму класу.

3. Аб’явы 3 недахопам! (групавы этап).
Н а с т а у н ! к .  Бы прыдумал! ц!кавыя

мерапрыемствы ! захацел! запрас!ць на !х 
сва!х сяброу, г!мназ!стау, настаун!кау. 
Як гэта зраб!ць найлепшым чынам? 
{Вучн1 сярод прапанаваны х вары янтау  
згадваюцъ аб’яву.) А каб стварыць пра- 
в!льную аб’яву, трэба ведаць некальк! сак- 
рэтау. Вы атрымал! набор з трох аб’яу, 
у кожнай 3  як !х  ёсць нейк! недахоп, 
якога няма у дзвюх !ншых. Кал! вы вы- 
светл!це, што гэта за недахопы, то зра- 
зумееце, як прав!льна афармляецца 
аб’ява.
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Вучн! у трупах парауноуваюць аб’явы 
(гл. дадатак 2), вызначаюць, што у аб’яве 
службы пракату к1натэатра няма шфарма- 
цьп, кал1 адбудзецца падзея; у паведам- 
ленн! кампани маб1льнай сувяз! — дзе 
пройдзе прэзентацыя; а з аб’явы «Чырвона- 
га харчав1ка» нельга зразумець, ш то  ад
будзецца. На падставе зробленых наз1ран- 
няу вучн! фарм1руюць уяуленне пра струк
туру, змест аб’явы як жанру аф1цыйнага 
стылю i вусна выпрауляюць недахопы 
у прапанаваных аб’явах.

4. Мая аб’ява (1ндыв1дуальны этап).
Н а с т а у н 1 к .  А цяпер, кал! вы ведае-

це, як шшацца аб’ява, вы можаце сам! 
стварыць аб’яву пра запланаванае вашай 
групай мерапрыемства. (Вучш на чистых  
картках складаюцъ аб’явы.)

5. Размшка «Усе мы шпарка кле1м 
марк1».

Для вучняу шостага класа варта регу
лярна на уроках праводз1ць актыуныя 
хв1лшк1, а настаунж беларускай мовы за- 
ц1каулены у тым, каб хв1л1нка была не 
тольк! актыунай, але i карыснай для прад- 
мета, для пазнання мовы. Тым больш, што 
дэкламацыя нейкага верша дазваляе хут- 
чэй засво1ць новыя словы, нац1ск у праб- 
лемных словах i г. д. Для размшк! на да- 
дзеным уроку можна прапанаваць наступ- 
ны верш, дэкламацыю якога трэба супра- 
ваджаць рухам!.

Усе мы шпарка 
Кле!м MapKi!
На кален! i на сп1ну,
На жывот i на чупрыну,
На руку i на нагу —
Усюды кле1ць я магу.

6. Падп1сваем канверты (1ндыв1дуальны 
этап).

Н а с т а у н 1 к .  Клещь марк! на канвер
ты мы ужо умеем, засталося тольк! наву- 
чыцца падшсваць адрас на карэспандэн- 
цы1, якую мы адпрауляем.

На гэтым этапе урока неабходны удзел 
эксперта па агульных назоушках, як1 звер- 
не увагу на правашс слоу адрас, шдэкс.

растлумачыць значэнне слоу адрасат, ад- 
расант.

Вучн! устанаул1ваюць асабл1васщ запау- 
нення адраса на канверце праз анал1з 
практыкавання 193 i сапраудных канвер- 
тау. Пасля гэтага дзец! запауняюць на кан- 
вертах радк! КАМУ i КУДЫ (вучш уносяць 
сваё 1мя i свой адрас), карыстаючыся 
1нфармацыяй, падрыхтаванай экспертам па 
уласных назоуншах.

V. Адпраука л1стоу (падвядзенне вын1- 
кау урока).

1. Вучн! фарм1руюць «пакет дакумен- 
тау»: анкета +  аб’ява -Н канверт — i пе- 
радаюць яго настаун1ку, як1 пасля пра- 
верк! выкананых заданняу i выстаулення 
адзнак! вышле гэтыя канверты вучням па 
пошце.

2. Выстауленне адзнак вучням-экспер- 
там i вучням, як1я актыуна выступал! на 
уроку.

3. Рэфлексшная гутарка «Сёння на 
уроку».

• Як вы адчувал! сябе на уроку?
• Як1 самы ярк1 момант урока? Самы на- 

пружаны момант?
• Якую лекс'1чную/арфаграф1чную карысць 

прынёс урок?
• Пра што новае вы даведал1ся на уроку?
• Што вы навучыл1ся рабщь?
• Чым гэты урок быу карысны для вас?
• Ц1 змян1лася ваша думка наконт характа- 

рыстык! сучаснага чалавека?

Па апошн1м пытанн! настаун1к у за- 
ключным слове можа адзначыць, што сучас- 
ным чалавекам можна назваць таго, хто мае 
трывалыя веды i навык!, умее весц! дыялог 
3 людзьм! i  працаваць з !нфармацыяй, вало- 
дае замежным! мовам! i пры гэтым паважае 
i ведае духоуную спадчыну свайго народа.

VI. Дамашняе заданна.
Рознаузроуневая комплексная дамаш-

няя задача (дадатак 3) дазвол!ць замаца- 
ваць набытае на уроку уменне афармляць 
адрас на паштовай карэспандэнцы! i сфар- 
м1раваць папярэдняе уяуленне аб прабле- 
мах, звязаных са скланеннем назоун1кау.

Беларуская мова i л1таратура 11/2006
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Дадатк!

Анкеты (адрозшваюцца колерам)

Д адатак 1

------------ ---------------------------------------------------------------
Анкета «журнал1сцкая» j

1. П розвш ча_____________________________________________ ____________________  !
2. 1мя__________________________ _̂_____________________________________________  1
3. 1мя па бацьку_______________ _̂_______________________________________________ |
4. Ваша навучальная установа, клас_____________________________________________  j
5. Ваша дата нараджэння________________________________________________ ______  s
6. Зашшыце назвы 2—3 беларускамоуных газет ц1 часоп1сау

7. Закончыце сказ: Сапрауднаму журнал1сту патрэбны наступныя якасщ:

1. Прозв1шча
2. 1мя
3. 1мя па бацьку__________________
4. Ваша навучальная установа, клас
5. Ваша дата нараджэння_________
6. Назав1це 2—3 кра1ны, у як1х гавораць на тых замежных мовах, як1я вы вывучае- 

це у пмнази_____________________________________________________________________
7. Закончыце сказ: Замежныя мовы трэба вывучацъ, каб

К.~ __________ ___________________________________________________________________
-̂------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ^

Анкета «народна-песенная» j
1. Прозв1шча__________________________________________________________________  1
2. 1мя_________________________________________________________________________  1
3. 1мя па бацьку________________________________________________________________ |
4. Ваша навучальная установа, клас
5. Ваша дата нараджэння_________
6. Назавще 2—3 моуна-выяуленчыя сродк!, як1я сустракаюцца у народных песнях |

7. Закончыце сказ: Народныя п ест  патрэбныя сучаснаму чалавеку, там у  ш то  |

V_________________________ .z:.:-: __________i-zirzz-ZTT:________________________ >-̂----------------------------------------- --- ------------ ------------------------------------------------
Анкета «прыказкавая» |

1. Прозв1шча___________________________________________________________________ I
2. 1мя_________________________________________________________________________  I
3. 1мя па бацьку________________________________________________________________  i
4. Ваша навучальная установа, клас_____________________________________________  j
5. Ваша дата нараджэння _____________________________________________________  1
6. Зап1шыце якую-небудзь прыказку, у якой ужываюцца назоун1к1

7. Закончыце сказ: У прыказках ухваляюцца т а т я  станоучыя чалавечыя якасщ, | 
я к  _̂________________________________________________________ _ j
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Г '

Анкета «спартыуная»
1. Прозв1шча
2. 1мя
3. 1мя па бацьку___________________
4. Ваша навучальная установа, клас
5. Ваша дата нараджэння_________
6. Яшя в1ды спорту падабаюцца вам найбольш (назавще 2—3)

7. Закончыце сказ: Спорт выхоувае у нас наступныя якасщ:

J

Д адатак  2 Д адатак 3

Аб’явы 3 недахопам!

Аб’ява
17 л1стапада а 14-й гадзше вучн! 

шостых класау Славянскай пмназИ за- 
прашаюцца у ф1рменную краму ЛАТ 
«Чырвоны харчавш».

АдмтЬстрацыя крамы

Аб’ява
У вял1кай зале кшатэатра «Таварыш» 

адбудзецца паказ ан1мацыйнага ф1льма 
«Шрэк». Запрашаюцца усе жадаючыя.

Служба кш апракату к ш атэа тр а

Аб’ява
25 лктапада 2006 года а 17-й гадз1- 

не адбудзецца прэзентацыя новага та- 
рыфу маб1льнай сувяз! «Школьны».

Рэкламны аддзел кампани МТС

Дамашняе задание

Уяв1це, што вам трэба адправ1ць 
10 л1стоу вашым сябрам. 1х завуць 
Лера, Вольга, Надзя, Янка, Данута, 
Жэня (дзяучынка), Жэня (хлопчык), 
Яраслау, Алесь, A h t o h I o .  А прозв1шчы 
ва y c i x  розныя, але усе утвораны ад 
прыгожых беларуск1х (у рускай мове 
так1х няма!) слоу. Жывуць вашы сябры 
у розных гарадах Маплёускай вобласщ 
на вулщ ах, названых 1мёнам1 бела- 
p y c K i x  п1сьменшкау.

Запоун1це, кал! ласка, на ycix кан- 
вертах радк1:

КАМУ____________________________
КУДЫ____________________________
Узор выканання. КАМУ: Вясёлкшай 

Леры; КУДЫ: г. Слаугарад, вул. Якуба 
Коласа, д. 10.
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